業務発注書
発注事業者：　●●産業株式会社　は、受注事業者：　社会福祉法人■■　に、次の業務を発注する。

◎委託する業務の内容
	業務の名称
	チラシ封入業務
	

	作業の場所
	甲の事業場　・　乙の事業場
その他（　　　　　　　　　）
	

	作業種類
	●種類のチラシを、袋に各１枚ずつ封入する。
	

	貸与物の有無
	有　・　無
	

	
	貸与物の内容：輸送用コンテナ
	

	納品・作業に関する事項
	納期：毎週水曜日
	

	
	納品方法：甲が毎週水曜日夕方に回収に行く。
	

	
	納品形状：輸送用コンテナに1,000部ずつ、揃えて納品する。
	

	検収・作業確認に関する事項
	検収方法：引き渡し時に納品物を確認する。
	

	その他、作業に係る特記事項
	封入対象のチラシ（5種類）は、納品物と引き換えに、甲から乙に渡す。
作業対象物が、破損しないように、十分な注意を払うこと。
	

	委託予定数量
	約4,000部／月
	

	委託予定単価
	10円／部（税抜）
	


◎特記事項
支払い方法：当月末日締め、翌月末日迄払い（現金振込による）
業務に関する秘密は保持すること。
定めの無い事項は、両者誠意を持って解決すること。
契約期間：令和１年６月１日から令和２年５月３１日
解約の申し出は、基本１ヶ月前に書面をもって行うこと。
発注者：●●産業株式会社　代表取締役　茨城　太郎　　印
業務発注請書
受注事業者：　社会福祉法人■■　は、発注事業者：　●●産業株式会社　からの、次の業務を受注する。

◎受託する業務の内容
	業務の名称
	
	

	作業の場所
	
	

	作業種類
	
	

	貸与物の有無
	
	

	
	
	

	納品・作業に関する事項
	
	

	
	
	

	
	
	

	検収・作業確認に関する事項
	
	

	その他、作業に係る特記事項
	
	

	委託予定数量
	
	

	委託予定単価
	
	


◎特記事項
支払い方法：当月末日締め、翌月末日迄払い（現金振込による）
業務に関する秘密は保持すること。
定めの無い事項は、両者誠意を持って解決すること。
契約期間：令和１年６月１日から令和２年５月３１日
解約の申し出は、基本１ヶ月前に書面をもって行うこと。
受注者：社会福祉法人■■　代表理事　水戸　二郎　　印
業務の内容について、取り決めた事項を記載する。


この雛形の項目は、取り決め事項に応じて、追加・削除する。





後で両者の認識の相違が無いように、取り決め事項は、出来るだけ書面に記載することが望ましい。





業務の内容について、取り決めた事項を記載する。


この雛形の項目は、取り決め事項に応じて、追加・削除する。





後で両者の認識の相違が無いように、取り決め事項は、出来るだけ書面に記載することが望ましい。





発注書と同じ内容を記載のこと。








